INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2024
o
Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Le6n
Director General def Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes ;
Su despacho. !

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Gustauo Stuardo Menéndez Guerra Cuk 1696187140108
Namero de contrato: DGDR-029-1000-2024 Acuerdo Ministerial: 1301-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos ’ Nit del Contratista: 46691421

Namero de Factura: 49827737 ./ ] Serie: D4EEF92B Vi
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 ~ __, Perfodo del informe: Diciembre 7
Monto Total del Contrato Q21,000.00 / Plazo del Contrato: 01/10/2024 al 31/12/2024
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS para "Recursos Humanos de la

Direccién de la Direccién General del Deporte y la Recreacién” del Ministerio de Cultura v
Deportes, con dedicacion y diligencia v con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos , en
la prestacién de servicios que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
unicamente enunciativas (segun Clausula de contrate: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brindé apoyo en el desarrollo de fineaminetos para el correcto manejo, archivo vy distribucian de docurnentos que ingresan a la
Delegacion de Recursos Humanos.

2. Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para las actividades relacionadas at marcaje de personal de la Direccidn General del
Deporte y Ia Recreacion.

3. Apoyé en la reproduccidn y ordenamiento de documentacion que sea requerida por las unidades administrativas de la Direccidn
General del Deporte v la Recreacion e instituciones externcs.

4. Apoyé para la verificacidn del correcto ingreso en reloj biometrico del personal de centros deportivos.

5. Apoyé con llenar formularios de inscripcién de IGSS "Renglén 0317,

Gustavo Stuardo Menéndez Guerra Martha Lizeth Alvarizaes Ndjera de Batrios

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evaltia los Servicios
{segun Clausula de contrato: Décima Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2024

Magtr. Mario Alfonso Heredia de Leén 7
Director General del Deporte v la Recreacién b &
Direccién General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Gustavo Stuardo Menéndez Guerra Culk 1696187140108

Nimero de contrato: DGDR-029-1000-2024 Acuerdo Ministerial: 1301-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos / Nit del Contratista: 46691421

Ntmero de Factura: 498277371/ Serie: D4EEF92B <
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Z Perfodo del Informe: 01/10/2024 al 31/12/2024

Monto Total dei Cortrato 021,000.00 Plazo del Contrato: 01/10/2024 ol 31/12/2024

Unidad Administrativa donde g

presta los servicios: Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS para "Recursos Humanos de la

Direccién de la Direccisn General del Deporte y la Recreacisn® del Ministerio de Cultura y Deportes,
con dedicacién y diligencia v con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos . en la prestacién de
servicios que se describen a continuaci6n, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas (segin
Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Redlizadas durante el Perfodo Comprendido:

1. Brindé apoyo en el desarrolio de lineaminetos e un 100% para ef correcto manejo, archivo y distribucidn de documentos que ingresan o la delegacion
de Recursos Humanos.

2. 5e apoyé en el desarrollo de lineamientos en un 100% para las actividades relacionades of marcaje de personal de la Direccidn General del Deporte y

Iat Recreacion,

3. Apoyé en la reproduccion y ordenamiento de documentacion que sea requerida por las unidades administrativas de la Direccién Ceneral del Deporte
y la Recreacion e instituciones externas.

4. Apoyé en el ingreso del 100% del personal de nuevo ingreso al reloj biometrico de centros deportivos.

Gustavo Stuardo Mendndez Guerra Martha Lizeth Alvarizaes Ndjera de Barrios
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
img Primera)
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2024 -
Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén

&

Director General del Deporte v la Recreacién ¢

Direccién General del Deporte y fa Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimado sefor Director General:

Tengo el agrado de diriginme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Gustavo Stuardo Menéndez Guerra Cut: 1696187140108

Ndmero de contrato: DGDR-029-1000-2024 Acuerdo Ministeriak 1301-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 46691421 )
Ndtmera de Factura: 49821737/ Setie: D4EEF92B S
Henorarios Mensuales: Q7,000.00 I Periodo del Informe: 0110/2024 al 31/12/2024 ¢
Monto Total del Contrato Q21,000.00 /s Plazo del Contrato: 01/10/2024 al 31/12/2024
Unidad Administrativa donde ‘

presta los servicios: Recursos Humanos

Obijetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS para "Recursos Humanos de la Direccién

de la Direccién General def Deporte v la Recreacisn” del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos , en la prestacién de
servicios que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas (segan
Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

1. Se logro una mejora en el desarrollo de lineaminetos con el manejo, archivo v distribucidn de documentos que ingresan a la
delegacidn de Recursos Humanos.

2. 5e logro un mejor desarrofio en el lineamiento para las actividades relacionadas al marcaje de personal de la Direccidn General del
Deporte y la Recreccidn,

3. Se logro una mejor reproduceidn v ordenamiento de documentacion fueron requeridas por las unidades administrativas de la
Direccidn General del Deporte v la Recreacidn e instituciones externas.

4. Se logro una mejor verificacidn en el correcto ingreso del reloj biometrico del personal de centros deportivos.

Gustavo Stuardo Menéndez Guerra Martha Lizeth Alvarizaes Néjera de Barrios
Nombre Completo del Contratista Nombre de Ia Autoridad que Evalua los Servicios

(segtn Clausula de contrato: Décima Primera)
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